MISE EN EUVRE D’'EDIPE
https://oedipe-dares.fr

Les professionnels des différentes structures eriacb avec des jeunes en situation de
difficulté sociale inscrivent dans (Edipe les jeueescontact pendant le premier semestre
2014 et répondant aux critéres de saisie.

Ce document présente comment renseigner la platefdEdipe en tant que référent de
structure et en tant que professionnel de structure
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1. Comment identifier les jeunes a intégrer ?

a. Les critéeres

Les professionnels inscrivent les jeunes contapgwdant la période de fonctionnement
d'Oedipe et qui remplissent ou qui seront susceptibles de rempl les critéres
suivants pendant le fonctionnement d'GEdipe

étre ages de dix-huit a vingt-cinq ans révolus ;

étre en situation réguliere sur le territoire ;

étre ni en emploi, ni en formation, ni scolariséstudiants ;

ne pas étre engagés dans une solution (formatimploe aidé) susceptible de
déboucher a court-terme ;

avoir un niveau de ressources qui ne dépasse p&fdad du RSA.

(3 exemples :

- Vit en dehors du foyer familial, avec des ressesarpropres inférieures au montant
du RSA,

- Vit dans le foyer familial, les ressources duedbywont inférieures ou égales au
montant du RSA,

- Vit dans le foyer familial sans soutien finanaikss ses parents)

Les jeunes bénéficiaires d'un dispositif d’acconmmgent sans aide financiére réquliére

(comme le CIVIS par exemple) peuvent étre integrésdipe.

Dans les territoires piloteses critéres se rapprochent des criteres prientoenpte pour

déterminer I'éligibilité a la garantie jeunes mdans le cadre d'Edides critéres locaux ne
sont pas pris en comptell est nécessaire pour la réussite de I'évalnatiae toutes les
structures considérent les mémes criteres poutifidgeres jeunes a intégrer dans Edipe.

Le jeune doit étre averti préalablement par le proéssionnel de la constitution d’'un
dossier informatique & son nomet de son droit d’accés et de modification dedsemées
Des coupons d’explication sont téléchargeabledasplateforme et pourront étre donnés aux
jeunes intégrés dans (Edipe. (cf. figure ci-dessous)

! Déclaration Cnil n° 1730722



connectez-vous ——

Login Il
clise pesonel@tray

Gy

Garantie Jeunes

Bienvenue sur le portail CEdipe, 'outil extranet d'identification des publics éligibles

Dans le cadre de 'évaluation du dispositif « garantie jeunes s, la plate-forme CEdipe wise & identifier le public i ment éligible au « garantie jeunes s
Tous les départements sont concernés par lalimentation de cette plateforme, qu'ils mettent en place ou non la garantie jeunes.

CEdipe a pour prermier abjectif de quantifier les jeunes potentiellernent éligibles dans chagque département. D'autre part, les informations collectées permettront de décrire
finernent le pulic citle : la base de jeunes éligibles ainsi construite Tournira des éléments préciew: pour qualifier la vuinérabiité des jeunes. Enfin, elle servira de base de
sondage dans les enguéles statistiques pour tirer les échantillons de jeunes.

Le recensement des jeunes se fera de maniere exhaustive dans lous les temitoires parlicipant & 'experimentation. Dans les tenitoires témaoins, le recensement ne sera pas
exhaustif, il se fera sur la base d'un echantillon

S'INSCRIRE

Mosle demplol

Le lien « Coupon » dans la bande noire en bas,eounrdocument permettant d’'imprimer 4
exemplaires du coupon d’information a distribuex punes intégrés dans Edipe.

b. Les regles de remplissage selon le type de territei

Dans les territoires pilotegous les jeunes identifiés sont intégrés.
Dans les territoires témoinsseulement, les jeunes dont le nom de famille mencte par
H,l,J,K,L ou M sont entrés dans (Edipe.

2. Le questionnaire

Le questionnaire est composé d’une vingtaine dmpkabbligatoires structurés en 5 parties :

* Informations générales : nom, prénom, sexe, ndttéret coordonnées du jeune. Les
coordonnées du jeune sont demandées pour les eagiétistiques de suivi.

» Scolarité et dipléme : date de fin de formationiahé et plus haut dipléme obtenu.

» Expérience professionnelle : type d’expérience ggsibnnelle et date de la derniere
expérience professionnelle.

» Situation personnelle : logement, situation farteli@nfant, permis B.

* Accompagnement : appréciation par le professiodasldifficultés rencontrées par le
jeune.

3. Le profil « référent de la structure »

Le référent de la structure sera la personne chatgé&oordonner le remplissage d’Edipe par
les professionnels de sa structure. Il valide lesgies des conseillers de sa structure et
dispose d’'un tableau de bord pour suivre I'adivde remplissage des professionnels de sa



structure. Par défaut, le premier professionnatrinsur la plateforme est le correspondant
structure (modifiable ensuite).

a. Acceés a Oedipe

CONNEEEEZ-VOUS —_ Login o

elise pesonel@iraw

Inscription a la plateforme OEDIPE

*: Les informations marquées d'un astérisgue sont obligatoires,

Votre structure *

Département ' : Structure ' :

Sivatre structure ne figure pas dans la liste;veuilez
ervoyer un mail & pediperavai.gouvr aysnt pour ohjet "Ajout dune structure” aver les informations suivantes
wotrs départament, le nom de votrs structurs, votrs nom, votre prénom, ¥otrs numéra ce télphone et vatre smal

Vos informations générales *

Hom *: Prénom ' :

Téléphone *: Email * :
slise pesonel@travail gouwir

Votre mot de passe *

Mot de passe ' : Confirmation *:

( WALIDER )( ANNULER )

1) Choisir votre département
2) Choisir dans la liste votre structure

Si votre structure n'apparait pas dans la listejredes instructions et 'administrateur de la
plate forme vous recontactera rapidement.

3) Indiquer votre nom, prénom, email et numéroéiepthone
4) Choisir votre mot de passe et valider.

- un mail de confirmation d’inscription est envoykBaglresse email indiquée.
Le compte doit étre validé par la DARES.

Une fois que le compte est validé
- un mail est envoyé pour vous signaler I'activatii@votre compte

Votre compte est créé : vous pouvez vous connectier plateforme grace a votre login
(email) et votre mot de passe et intégrer des gune

b. L'onglet « Liste des jeunes »




Sur la page « Liste des jeunes », la regle de issagle du territoire auquel appartient le
professionnel et les criteres d’éligibilité sorppalés.

Cette page présente la liste des jeunes inscritie paférent et par les autres professionnels
de la structure.
Elle permet aussi d’accéder au questionnaire pmarire un jeune.

LISTE DES JEUNES ‘ LISTE DES CONSEILLERS ‘ TABLEAU DE BORD | CHANGER MON MOT DE PASSE

Liste des jeunes

ol devez inscrive dans CEdpe un Schantiion de jsunes potentislismant Sligkles & |3 garantis jBunes
1l sagit des jeunes dont la premiére lettre du nom de famille est H, 1, J, K, L ou M avec qui vous &tes en contact actif (vous connaissez la stustion du jeuns et vous pouvez Pappeler ou
le refrouver facilzment) et qui remplissent ou qui serort susceptibles de remplir les crtéres suivants au cours du fer semestre 2014

o fre Bgés de dix-hult 3 vingt-cing ans révolus |

« vivre hors du foyer de leurs parents ou au sein de ce foyer sans recevair de soutien financier de leurs parents (au-deld de lobligation alimertaire) ;

 &trs i en smplol, ni en formation, ni scolarisés, nl éudarts ;

* avoir un niveau de ressources qui ne dépasse pas le plafond du RSA |

Wisusliser: | Lniguement mes jeunes x| Valider

Aucun Jeune pris en charge
AJOUTERUN .lElIII

=» Inscription d’un jeune :

Pour inscrire un jeune :
1) Cliquez sur « Ajouter un jeune »

2) Le formulaire d’inscription apparait :



LISTE DES JEUNES CHANGER MON MOT DE PASSE

Ajouter un jeune

* 1 Les nformations marguées dun astérisque sont obligatoires Atficher les champs optionnels

Informations générales

Hom *: Prénom *:
Sexe ': Hationalite * :
" Homme  Frangaise
" Femme € Union Européenne
" sutre
 Me sait pas
Téléphone portable * : Téléphone fixe ':
Date de
Date de naissance *: Pays de naissance " :
b AR € France
© Autre
Adresse
Adresse *:
Code postal * : Commune * :

Situation du jeune

Quels sont selon vous les freins i Femploi de ce jeune * (possible de cocher plusieurs réponses)

3) Pour valider l'inscription 'ensemble des chandpsvent étre remplis.

4) Pour finaliser I'inscription, cliquez sur « Vadir »

LISTE DES JEUNES ‘ LISTE DES CONSEILLERS ‘ TABLEAU DE BORD CHAMGER MON MOT DE PASSE

Liste des jeunes

Le jeune U JEVLE a corr. &te ajoute

“ous devez inscrire dans [Edipe un échantilon de jeunes potertieliemert Sigiles & la garartie jeunes.

1l s'agit des jeunes dont la premiére lettre du nom de famille est H, 1, J,K, L ou M avec qui vous &es en contact aclif (vous connaissez la situstion du jeune et wous pouvez Fappeler ou
Ie retrouver facisment) et qui remplssent ou qui serort suscaptibles te remplir lss crtrss suivants au cours du 1er semestre 2014

#tre g de dix-huit & vingt-cing ans révolus ;

vivre hors du Toyer de leurs parents ou au sein de ce foyer sans recevolr de soutien financier d leurs parents (su-teka ds lobligation alimentaire) ;

étre ni en emploi, i en formation, ni scolarisés, ni étudiants ;

avoir un niveal e ressources qui ne dépasse pas ls plafond du REA |

isualizer : | Uniguement mes jeunes | walider
Iy Rechercher Afficher | 10 x| élémerts
Pour rectifier des

informations “ PRENOM * DATE DE CREATION DUDOSSIER * DOSSIER COMPLET 5 EENSHLCER] * FONCTIONS

JELINE UK 180252014 Mon Test Ref Structure POF

Adffichage de [élemert 1 81 sur 1 éments 4 Précédent Suivard P

NOUVEAU

Il est toujours possible de rectifier les infornoas d’un jeune en cliquant sur son nom sur la
page «Liste des jeunes ».



c. L'onglet « Liste des conseillers »

Le référent de la structure doit activer le cong#e autres professionnels de sa structure lors
de leur inscription. Le référent de la structurgoreun mail I'informant de chaque nouvelle
inscription.

=» Activation d’'un compte :
Pour activer le compte d’'un de vos conseillers,nestez-vous a votre compte et cliquez sur
'onglet « Liste des conseillers » puis suivreilestructions suivantes :

Bienvenue Test Ref Structure (Dares, 75-Paris

LISTE DES JEUNES ‘ LISTE DES CONSEILLERS ‘ TABLEAU DE BORD | CHANGER MON MOT DE PASSE

Liste des conseillers

Rechercher Afticher | 10 > | éiémerts

*  DATE D'INSCRIPTION

Consei iler 1 Test 130252014 Activé
Test 180212014 Désactivé
Ref Structure Test 130252014 Active
Affichage de [glemert 1 & 3 sur 3 Gémerts o Précédent Suvari b

O b » e

1) Cliqguez sur le nom du conseiller pour lequeals@oulez activer le compte.
La colonne « Statut » indique si les comptes daseitlers de la structure sont activés.

2) La page d’édition du profil du conseiller s’oavr

LISTE DES JEUNES ‘ LISTE DES CONSEILLERS ‘ TABLEAU DE BORD CHANGER MON MOT DE PASSE

Editer le conseiller Test Conseiller 2

Informations générales *

Hom '3 Prénom *:

Conseiller 2 Test
Téléphone * : Email * :
0145859632 clise.pesonel@wanadoo.fr

Informations complémentaires *
Date d'inseription :
16/02/2014 @diver ce compte

[ WALIDER I ANNULER )

Supprimer ce conseiler




3) Cliquez sur « Activer ce compte »
4) Cliquez sur « Valider »

- Un mail est automatiquement envoyé au conseitber jinformer de I'activation de son
compte.

d. L'onglet « Tableau de bord »

LISTE DES JEUNES ‘ LISTE DES CONSEILLERS TABLEAU DE BORD CHANGER MON MOT DE PASSE

Tableau de bord

Ma structure (Dares)

Rechercher Atficher | 10 x| elements
CONSEILLER “  NOMBRE DE FICHE COMPLETE *  NOMBRE DE FICHE INCOMPLETE *  NOMBRE DE FICHES JEUNE ¢
Test Conzeiler 1 0 0 0
Test Ret Structure 0 o o
Atfichage de lélemert 1 & 2 sur 2 démerts 4 Frécédent Sulvart b

Le référent structure a accés au tableau de mrduivre les inscriptions de I'ensemble des
professionnels de sa structure.



4. Le profil « autres professionnels de la structur e »

Les professionnels de la structure vont intégresd&dipe des jeunes potentiellement
éligibles a la garantie jeunes selon la regle dglissage de leur territoire.

a. Acces a Oedipe

COMNECEEZ-VOUS —_— Login Mg

clise pesonel@tray;

Inscription a la plateforme OEDIPE

*: Les informations marguées dun astérisque sort obligatoires

Votre structure *

Département * : Structure ' :
Si votre structure ne figure pes dans la liste veuilsz

envoyer un mal & oedipeiravail.ouy fr syant pour objst "AjoLt dune structure” aver les informations suivantes
wotre département, le nom de votre structure, vetre nom, votre prénom, watre numéra de téképhone et votre email.

Vos informations générales *

Hom *: Prénom *:

Téléphone *: Email 1
elise.pesonel@travail.gouvfr

Votre mot de passe *

Mot de passe *: Confirmation *:
(1T

[ WALIDER )( ANMNULER )

1) Choisir votre département
2) Choisir dans la liste votre structure

Si votre structure n'apparait pas dans la listejreues instructions et 'administrateur de la
plate forme vous recontactera rapidement.

3) Indiquer votre nom, prénom, email et numéroéiegpthone
4) Choisir votre mot de passe et valider.

—> un mail de confirmation d’inscription est envoykBaglresse email indiquée.
Le compte doit étre validé par votre référent decstre.

Une fois que le compte est validé
- un mail est envoyé pour vous signaler I'activati@votre compte



Votre compte est créé : vous pouvez vous connectier plateforme grace a votre login
(email) et votre mot de passe et intégrer des gune

b. Inscrire des jeunes

Sur la page « Liste des jeunes », la regle de issagle du territoire auquel appartient
professionnel et les criteres d’éligibilité sorppalés.

e

Bienven.

LISTE DES JEUNES ‘ CHANGER MON MOT DE PASSE

Liste des jeunes

‘o devez inscrire dans (Edipe un échantilon de jsunss potertisiemant Sigkles & la garantis jeunss
1l s%agit des jeunes dont la premiére lettre du nom de famille est H, 1, J, K, L ou M aver qui vous =3 en contact actif (vous connaissez la stustion du jeuns et vous pouvez Pappeler ou
le retrouver facilement) et aui remplissent ou qui serort suscentibles de remplir s criléres suivants au cours du 1 er semestre 2014

o lre Bgés de dix-huit & vingt-cing ans révolus |

« vivre hors du foyer de leurs parents ou au sein de ce fover sans recevair de soutien financier de leurs parents (au-deld de lobligation alimertaire) ;
 &frs i en smplol, ni &n formation, ni scolarisés, ni Eudarts ;

 avoir un niveau de ressources qui ne dépasse pas le plafond du RSA ;

Rechercher Atticher | 10 7| &lémerts

* PRENOM #  DATE DE CREATION DU DOSSIER *  DOSSIER COMPLET ¥ FONCTIONS
JEUNE un 1102/2014 Mon FDE
JELINE DELIX 1022004 Mon PDF
Affichage de [élemert 1 8 2 sur 2 éléments 4 Précédent Suivant P

( NOUVEAU .

1) Cliquez sur « Nouveau »

2) Le formulaire d’inscription apparait :
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LISTE DES JEUNES CHANGER MON MOT DE PASSE

Ajouter un jeune

* 1 Les nformations marguées dun astérisque sont obligatoires Atficher les champs optionnels

Informations générales

Hom *: Prénom *:
Sexe ': Hationalite * :
" Homme  Frangaise
" Femme € Union Européenne
" sutre
 Me sait pas
Téléphone portable * : Téléphone fixe ':
Date de
Date de naissance *: Pays de naissance " :
b AR € France
© Autre
Adresse
Adresse *:
Code postal * : Commune * :

Situation du jeune

Quels sont selon vous les freins i Femploi de ce jeune * (possible de cocher plusieurs réponses)

3) Pour valider l'inscription 'ensemble des chandpsvent étre remplis.

4) Pour finaliser I'inscription, cliquez sur « Vadir »

LISTE DES JEUNES ‘ CHANGER MON MOT DE PASSE

Liste des jeunes

‘o devez inscrire dans (Edipe un échantilon de jsunss potertisiemant Sigkles & la garantis jeunss
1l s%agit des jeunes dont la premiére lettre du nom de famille est H, 1, J, K, L ou M aver qui vous =3 en contact actif (vous connaissez la stustion du jeuns et vous pouvez Pappeler ou
le retrouver facilement) et aui remplissent ou qui serort suscentibles de remplir s criléres suivants au cours du 1 er semestre 2014

o lre Bgés de dix-huit & vingt-cing ans révolus |

« vivre hors du foyer de leurs parents ou au sein de ce fover sans recevair de soutien financier de leurs parents (au-deld de lobligation alimertaire) ;

 &frs i en smplol, ni &n formation, ni scolarisés, ni Eudarts ;

 avoir un niveau de ressources qui ne dépasse pas le plafond du RSA ;

Rechercher Atticher | 10 7| &lémerts

* PRENOM #  DATE DE CREATION DU DOSSIER *  DOSSIER COMPLET ¥ FONCTIONS

Pour rectifier des >
informations JEUNE. DELDE 1z

Affichage de ['élement 1 & 2 sur 2 éléments

NOUVEAU

un 022014 Mon PDF

Hon FDE

4 Précédent Suivant

Il est toujours possible de rectifier les inforroas d’'un jeune en cliquant sur son nom dans
I'écran «Liste des jeunes ».

11



Oubli du mot de passe

Si vous avez oublié votre mot de passe. Cliquetedaouton « Mot de passe oublié » en haut
a droite sur la page d’accueil.

COMNLLELZ-VDUS —— o il Mo

L e
. ?
elise.pesonel@tray

Mot de passe oublié

Mot de passe oublié *

Merci de saisir votre email afin que nous puissions vous remveyer un mat de passe
Adresse email ' :

( WALIDER )( RECOMMENCER )

Indiquez votre adresse mail et vous recevrez uhawac un nouveau mot de passe.
Pensez a regarder dans vos spam ou courrier iabksite mail peut s’y trouver.

Contact

Pour tout support technique ou toute autre question’évaluation, vous pouvez contacter
I'équipe de la DARES a 'adresse maddipe@travail.gouv.fr
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